Библиотечный урок 
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В нашей библиотеке имеются книги по разным отраслям, а также произведения художественной литературы, очерки, мемуары, журналы и газеты. 


Узнать какие книги есть в библиотеке, в каких книгах написано о том, что Вас интересует, где напечатана та или иная статья, помогут библиотечные каталоги и картотеки.


Каталоги служат основным источником  подбора литературы.


Обычно на полках стоят не все книги, какая – то часть из них находится на руках у читателей. В каталоге же карточки всегда на месте. Поэтому только каталоги могут дать полное представление о библиотечном фонде в целом. Кроме того, в каталоге выделены темы более дробные, чем при расстановке на полках,  и найти книги по тому или иному вопросу в каталоге легче.  Известное удобство составляет и то, что любой раздел каталога можно рассмотреть быстрее, чем этот же раздел в фонде.


Каталог состоит из карточек. На каждой карточке записаны основные сведения о той или иной книге: автор, заглавие, издательство, место и год издания количество страниц и т.д.

Вот например:

	
	Симонов, К.



	С - 37
	Живые и мертвые/

К. Симанов. – М.: Худож.

Лит – ра, 1989. – 479с.




Если книга написана двумя или тремя авторами, то на карточке приводятся фамилии всех авторов.

 


В тех случаях, когда книга написана коллективом авторов или является сборником произведений различных авторов, ее описывают под заглавием.

	
	Простая кибернетика, - 

	П 82
	М.: Молодая гвардия,

1965, - 160с., ил.



В верхнем левом углу карточки Вы увидите шифр книги – условное обозначение по которому находят книги на полке. Верхняя часть шифра (индекс) указывает отдел, где стоит книга, а нижняя (авторский знак) – место книги в нутрии отдела.


индекс

Шифр авт. зн.





   Например, если Вам нужна книга Л.В. Кубаркина «Вы купили телевизор», то из шифра Вы узнаете, что эта книга находится в отделе 32,94 (так обозначают отдел, где собраны книги по телевидению). На полке перед каждым отделом имеется разделители, на котором указана название отдела и его индекс. Узнав из каталога, что индекс нужного Вам отдела 32,94 Вы легко найдете его в фонде, по разделителю.


Внутри отдела книги стоят по алфавиту авторов и заглавий, а авторский знак поможет разыскать книгу среди других книг того же отдела.


В нашей библиотеке имеются:

1. Алфавитный каталог

2. Систематический каталог

3. Систематическая картотека журнальных и газетных статей.

Алфавитный каталог


Если Вы хотите узнать, имеется ли в библиотеки книга, автор и заглавие которых Вам известны, обратитесь к алфавитному каталогу. По этому каталогу можно также узнать, какие произведения того или иного автора есть в библиотеке.


Алфавитный каталог называется потому, что карточки в нем расставлены в алфавитном порядке авторов и заглавий книг, независимо от их содержания. 

Например: Дарвин Ч,

Даргинские сказки,

Даррелл Г,

Два финиша,

Дважды мастер, 

Дейнека А.А,

Декабристы.


Карточки на книги авторов – однофамильцев расставлены в алфавите их инициалов. Например: Смирнов В.И.  Саша Челалин.

Смирнов О.П.  До звезд рукой подать.

Смирнов С.В.  Гвардии рядовой.


Карточки на произведения одного автора расставляются в следующем порядке: собрания сочинений, сочинения, избранные произведения, отдельные произведения в алфавите заглавий: Например:

Лермонтов М.Ю. Сочинение. В 6-ти т.

_______//_____    Избранные сочинения

_______//_____
Бородино

_______//_____
Герой нашего времени

_______//_____
Демон


Подписки нужной буквы, слова, фамилии облегчают разделители – карточки в выступам. С левой стороны расположены разделители с фамилиями авторов, а с правой разделители на слоги.

Систематический каталог


По систематическому каталогу Вы можете узнать, какие книги по интересующей Вас теме имеются в библиотеке,


Систематический каталог назван так потому, что карточки в нем расставлены в зависимости от содержания книг, в определенной системе отраслей знания. По этой же системе расставлены и книги на полках.


Каждая отрасль знания, а следовательно, и каждый отдел систематического каталога и фонда имеет индекс.

Основные отделы каталога и фонда и их индексы:

2. Естествознание и математика

3. Техника. Технические науки

4. Сельское хозяйство

5. Медицина. Здравоохранение 

6. История. Экономика. Политика и т.д.

Каждый отдел каталога и фонда делится на подотделы. Например:

2. Естествознание 

20.1 Экология

22 Математика. Математические науки

22.3 Физика

22.6 Астрономия

24 Химия

26 География

28 Биология.


Перечень подотделов имеется на разделителе, который стоит в начале каждого отдела систематического каталога.


На разделители написаны индекс и наименование отдела, а также указаны другие отделы каталога, в которых отражены книги родственные по содержанию.


Карточки за разделителем расставлены в алфавитном порядке фамилий авторов и заглавий книг. На каждом ящике систематического каталога имеется подпись с перечнем отделов, которые в нем помещаются.
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�
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Хищные вещи и века:


Фантастич. Повесть / Стругацкий, А.Н. Стругацкий, Б.Н.– М.: 


Молодая гвардия, 1965. – 319с., ил.�
�
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Вы купили телевизор, - 


М.: Связь, 1975, - 80с., ил.�
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